补办学生证程序
一、学生补办学生证须递交申请书
申请书的要求：
1、格式：用300格稿纸和钢笔书写。
2、内容：陈述补办学生证的理由，填写本人的姓名、性别、院系、专业、学号、出生年月、出生地、家庭所在地等信息。
二、申请书交至班主任核实并写意见，再交各系辅导员审批。
三、学生补办学生证须交工本费5元
四、以上材料由各系辅导员收齐后在每月第一周、第三周交至学生处管理科办理。
