韩山师范学院勤工助学申报程序
一、单位申请设立勤工助学岗位 
1、校内单位需设学生勤工助学岗位向学生资助管理中心提交书面申报请并填写《韩山师范学院勤工助学岗位设置申请表》，说明勤工助学人数、工作内容、工作时间等。
2、报学生资助管理中心审批。
3、勤工助学办将各单位所需岗位分配各院系，由各院系优先在困难学生中安排上
岗人选。
1、 由用人单位统计参加勤工助学的学生工作量，并于每月3日前报送学生资助
理中心统一制表，审批后由各院系生活委员到财务处领取、发放酬金。
二、学生申报参加勤工助学
　　1、学生本人向院系提交申请书，由各院系根据实际情况选派。
　　2、参加勤工助学的学生需填写《韩山师范学院学生勤工助学申请表》并由各院系签署意见。
　　3、报学生资助管理中心备案
